


ไม่ท ำส ำเนำหนังสือส่งออก

และ
ประหยดั
บุคลากรใน
การท างาน

เป็นการ
ประหยดั
กระดาษ 3 
เหลอื 2 



หนังสือเวยีน
สามารถดูเอกสารในระบบสารบรรณได้

เป้าหมาย

ลดต้นทุน / ลดการสูญหายของเอกสาร

และท าให้เกดิประสิทธิภาพในการใช้ระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกส์



การน าแบบฟอร์มอเิลก็ทรอนิกส์มาใช้ในระบบ
สารบรรณอเิลก็ทรอนิกส์

ในระดบัผู้บริหารและระดบับุคคลกส็ามารถน ามาใช้ได้เพราะมี
บางหน่วยงานของ กสอ.น ามาใช้แล้ว เช่น  ศภ.1 / ศภ.5/ศภ.7/

ศภ.9/ศภ.10/ศภ.11/ ศม.กสอ.



ปัจจุบนัจดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ระดบัผู้บริหารและ
ระดบับุคคล  กสอ. ได้น ามาใช้แล้วแต่ ศภ.2 ยงัไม่มี
การน ามาใช้แต่ในอนาคตเราคงต้องใช้เพราะจะเป็นการ
ลดทั้งต้นทุน/ลดบุคลากร/ลดการสูญหายของเอกสาร
และท าให้ระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกส์มีประสิทธิภาพ  
ในการใช้งานทีส่มบูรณ์



การดูระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกส์
เจ้าหน้าที่ศภ.2 กสอ. สามารถดูได้ที ่
www. Portal.dip.go.th
และตามด้วยรหัสของเจ้าหน้าที่แต่ละท่าน
แค่นีก้ส็ามารถดูเอกสารต่าง ๆ ด้วยระบบ                 
สารบรรณอเิลก็ทรอนิกส์ได้    



ขอขอบคณุ จากฝ่ายบริหาร


